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인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼

현물공급 인플루엔자등록시스템에 접속합니다.
기관관리-사전예약관리(의료기관) 을 클릭합니다.



예약정보 설정을 클릭하여 해당 의료기관에 예약정보를 설정합니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



1) 의료기관의 예진의사수 와 접종가능인원을 선택합니다.(시간당 예진의사 1명 접종 가능 인원 최대20명)
2) 의료기관의 점심시간을 설정합니다.(점심시간으로 선택 된 시간에는 예약이 불가 합니다.)

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



1) 의료기관의 요일별 예약시간을 지정합니다.
2) 지정된 시간에만 예약이 가능합니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



1) 해당요일의 오전 및 오후 시간을 선택합니다.

2) 해당 요일에 휴진 시 [휴진 시 체크]를 선택 후 확인 버튼을 클릭합니다.

3) 모든 요일의 시간 선택 후 저장 버튼을 클릭합니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼
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1) 특정일에 휴진일 설정 시 해당 일자를 선택 후 등록버튼을 클릭합니다.
2) 특정일에 등록된 휴진일을 삭제하려면 해당 일자의 삭제버튼을 클릭합니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼





의료기관 예약등록 시 예약대상자 관리를 클릭합니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



1) 예약대상자의 성명, 주민등록번호, 예약일자, 예약시간, 휴대전화번호를 입력 후 저장 버튼을 클릭합니다.
2) 예약대상자가 아닌 경우, ‘예약 대상자가 아닙니다.’ 라는 문구를 띄웁니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



예약된 대상자를 클릭하면 오른쪽 상단에는 예약내역 정보가 조회됩니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



수정 버튼 클릭 시 예약된 대상자의 연락처를 수정 할 수 있습니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



저장 클릭 시 수정된 대상자의 연락처를 저장 할 수 있습니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



해당 대상자의 예약을 취소하려면 예약취소 버튼을 클릭합니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



해당 대상자의 예약을 변경하고자 하는 경우, 예약변경 버튼을 클릭합니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



1) 해당 대상자의 예약 변경 가능 일자를 선택합니다.
2) 예약 일자 선택 시 해당일의 예약시간에 예약불가, 예약가능 여부를 확인할 수 있습니다.
3) 예약 가능한 일자와 시간을 선택 후 저장 버튼을 클릭합니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



예약취소 사유를 선택 및 입력 후 저장 버튼을 클릭하면 해당 예약이 취소됩니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼





1) 인플루엔자접종등록 화면입니다.

2) 주민등록번호 입력하여 피접종자(접종대상자)를 조회합니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



1) 피접종자(접종대상자)의 인적 정보를 확인 할 수 있습니다.

2) 접종 대상자 여부를 확인 할 수 있습니다.

※  (1956.12.31 이전 출생자 ) 무료 접종 대상자 중 예약이 진행되지 않은 경우 “예약을 해주시기 바립니다.” 라고 보여집니다.

※  사전예약관리(의료기관) 을 통해 예약을 진행할 수 있습니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



1) 접종 대상자가 다른 병원에 예약되어 있을 경우 예약일시, 예약기관을 확인할 수 있습니다.

※  다른 병원에 예약이 되어 있더라도 사전예약관리(의료기관)을 통해 예약하면 접종등록을 할 수 있습니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼



1) 접종 대상자가 해당의료기관에 예약일시와 다른 날짜에 방문했을 경우 입니다.

※  예약일시가 다를 경우 사전예약관리(의료기관)을 통해 예약을 하면 접종등록 할 수 있습니다.

인플루엔자예약및등록(의료기관) 매뉴얼




