
1. 총량구매 백신관리
1.1 백신공급 요청관리
① 예방접종통합관리시스템의 메뉴보기에서 ‘예방접종지원사업’ >‘총량구매

백신관리’ 를 클릭합니다.

<그림 1. 총량구매 백신관리 메뉴>

② 다음과 같은 화면이 열리고 현재 기관의 총량구매 백신현황이 조회됩니다.

<그림 2. 총량구매 백신현황 조회>



③ 기초 정보 신규 등록 및 수정시 ‘공급기초 정보등록’버튼을 클릭합니다.

④ <그림3>과 같은 팝업이 나타나며 사업에 참여할 사전구매량 등록 및 배송집계 
주기를 선택한후 저장버튼을 클릭합니다.
* 현재 참여하고 있는 접종만 입력이 되며, 참여접종 갱신시 질병관리본부 
질병보건통합관리시스템의 메뉴 ‘예방접종관리’ > ‘국가예방접종사업’ > 
‘행정업무’ > ‘계약신청’ 메뉴에서 참여백신 확인증을 재등록 및 승인 필요

<그림 3. 백신공급 기초정보 등록>
⑤ 백신집계주기가 도래하면 배송정보 관리 내역에 배송내역이 나타나며 배송 실제 

백신 입고시 ‘입고완료‘ 버튼을 더블클릭하여 입고등록을 합니다. 
* 입고 등록시 현재 보유량에 즉시 반영됩니다.

<그림 4. 배송내역 조회>



2. 총량구매 백신관리
2.1 예방접종등록
① 예방접종통합관리시스템의 예방접종등록 화면에서 총액계약 방식의 접종은 

다음과 같이 백신 잔량이 표시되어 집니다.
* 접종 등록시 실시간 차감되며, 등록하신 사전구매량과 비용상환 신청건수로 
계산됩니다.

<그림 5. 예방접종등록 팝업 화면>
② 다음과 같이 기본 백신비는 ‘0원’으로 설정되며, 유료접종 등록시 백신비 콤보

박스에서 ‘신청안함’을 선택하여 등록해주세요.

<그림 6. 예방접종등록 유료접종 등록>


